Паспорт
 библиотеки Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №1»
Наименование учреждения: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №1» г.Черногорска Республики Хакасия.
Почтовый адрес:    655162 Республика Хакасия, 
г.Черногорск, ул.Горная, 96.

Телефон:                   8(39031) 6 – 41 – 01
Е-mail:                        school -_19_- 040@yandex.ru
Руководитель образовательного учреждения: Кантеева Оксана Викторовна

Библиотекарь: Харкевич Зинаида Николаевна
1. Общие сведения 

1.1 Год основания библиотеки  - 1958
1.2 Кабинет, этаж – 206, 2 этаж
1.3 Общая площадь – 40 кв.м
1.4 Наличие читального зала совмещенного с абонементом.

1.5 Наличие книгохранилища совмещенного с абонементом.

1.6  Наличие оборудования:

	
	Кол-во

	Столов
	7

	Стульев
	18

	Шкафов
	2

	Стеллажей
	3

	Компьютеров
	2

	Принтеров 
	2

	Сканеров 
	1

	Ксероксов 
	1

	Мультимедиа 
	1


График работы библиотеки
Понедельник- пятница               с 8 до 16 часов

Выходной – суббота, воскресенье

         Документы, регламентирующие работу библиотеки:
1. Закон Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации»;

2. Федеральный закон «О библиотечном деле»;

3. Закон РХ «О библиотечном деле»;

4. Примерное положение о библиотеке общеобразовательного учреждения;
5. Положение о библиотеке средней образовательной школы №1

6. Правила пользования библиотекой школы №1

7. Должностные инструкции библиотекаря школы №1

  Документация учета работы библиотеки:

1. Книга суммарного учета библиотечного фонда;

2. Книга суммарного учета учебного фонда;

3. Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях;

4. Инвентарная книга  (№ 1,2);

5. Книга выдачи учебной литературы;

6. Папка актов движения фондов;

7. План работы библиотеки школы №1;

8. Дневник работы школьной библиотеки;

9. Анализ работы библиотеки.
6. Сведения о фонде библиотеки:
	
	Кол-во

	Художественной

литературы


	3714

	Учебной

 литературы
	7637

	Электронных носителей
	29


Услуги, оказываемые библиотекой:
1. Обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале;

2. Обеспечение учащихся учебной литературой;

3. Оказание сравочно-библиографической помощи:

· выполнение тематических справок;

· тематический подбор литературы;

· составление информационных списков поступившей литературы;

· проведение индивидуальных библиотечно-библиографических консультаций.

4. Оформление тематических книжных выставок.

5. Проведение массовых мероприятий по плану работы библиотеки.

6. Работа с компьютером и мультимедиа.
